Аннотация к программе подготовки специалистов среднего звена

40.02.01 Право и организация социального обеспечения

Срок получения СПО по ППССЗ базовой подготовки в очной форме обучения 

	Обучение по учебным циклам
	61 неделя

	Учебная практика
	9 недель


	Производственная   практика по профилю специальности               
	

	Производственная практика (преддипломная)
	4 недели

	Промежуточная аттестация                                                           
	3  недели

	Государственная  (итоговая) аттестация                                      
	6 недель

	Каникулы
	12 недель

	Итого
	95 недель


Срок освоения ППССЗ в очной форме обучения для лиц, обучающихся на базе основного общего образования 

	Учебные циклы 
	Число

	Обучение по учебным циклам
	39 недель

	Промежуточная аттестация                                                           
	2  недели

	Каникулы
	11 недель

	Итого
	52 недели


ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Используемые сокращения:

СПО - среднее профессиональное образование ФГОС СПО - федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования ППССЗ – программа подготовки специалистов среднего звена ОК - общая компетенция;

ПК - профессиональная компетенция ПМ - профессиональный модуль МДК - междисциплинарный курс;

ГИА - государственная итоговая аттестация ГЭК – государственная экзаменационная комиссия ВКР – выпускная квалификационная работа.

О профессии

Работа специалиста по судебному администрированию связана с оценкой жизненных фактов, их собиранием, анализом, проверкой, ведением статистики и исполнительного делопроизводства. Обеспечение функционирования автоматизированного сбора, обработки и использования информации в суде.
Трудоусторойство:

- следствие и дознание органов внутренних дел;
- юридическая служба организаций;
- специалист мирового судьи, помощник адвоката;
- специалист Арбитражного суда;
- судебный пристав в суде, в департаменте судебных приставов;

Нормативно-правовые основы разработки программы подготовки специалистов среднего звена
Основная профессиональная образовательная программа - Программа подготовки специалистов среднего звена негосударственного образовательного учреждения среднего профессионального образования « Оренбургский экономико-юридический колледж» (техникум) по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование. Нормативную правовую основу разработки программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) составляют: 
– Федеральный закон «Об образовании в Российской федерации» от 29 декабря  2012 года № 273 - ФЗ; 
– Федеральный государственный образовательный стандарт по специальности среднего профессионального образования 40.02.03 Право и судебное администрирование, утвержден приказом от 12 мая 2014 года № 513
Нормативный срок освоения программы
Нормативный срок освоения ППССЗ базовой подготовки по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование  при очной форме получения образования:

- среднее общее образование – 1 год, 10 месяцев;

- основное общее образование – 2 года, 10 месяцев.

	
	
	


Общая характеристика ППССЗ по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование
ППСЗ регламентирует цели, ожидаемые результаты, содержание, условия и технологии реализации образовательного процесса, оценку качества подготовки выпускника по данному направлению подготовки и включает в себя: учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие качество подготовки обучающихся, а также программы учебной и производственной практики, календарный учебный график и методические материалы, обеспечивающие реализацию соответствующей образовательной технологии.

Миссия: формирование готовности выпускника к профессиональной мобильности, непрерывному профессиональному и нравственному совершенствованию и росту в течение всей жизни на основе исторического опыта российского и зарубежного образования.

Цель: развитие у студентов личностных качеств, а также формирование общих и профессиональных компетенций в соответствии с требованиями ФГОС СПО по данной специальности, обеспечение достижения обучающимися результатов, соответствующих требованиям ФГОС, подготовка специалиста среднего звена с квалификацией «специалист по судебному администрированию».

Задачи:
- Развитие у студентов познавательной активности, потребности и способности непрерывно усваивать необходимые новые знания, критически их осмысливать и применять в качестве средств овладения профессиональной деятельностью. 

· Развитие умений определять свои информационные потребности в области учебно-профессиональной деятельности и в сфере профессионального труда в целом. 
- Формирование умений проектирования, прогнозирования профессиональной деятельности, целеполагания, коррекции целей и средств труда. 
Развитие системного творческого мышления и рефлексивных способностей, формирование потребностей личности в саморазвитии и  профессиональном самосовершенствовании, овладение навыками самовоспитания и самообразования.
Основная профессиональная образовательная программа ориентирована на реализацию следующих принципов:
· приоритет практикоориентированных знаний выпускника; 
· ориентация на развитие местного и регионального сообщества; 
· формирование готовности принимать решения и профессионально действовать в нестандартных ситуациях; 
· формирование потребности к постоянному развитию и инновационной деятельности в профессиональной сфере. 
КОМПЕТЕНЦИИ:
- ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

- ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

- ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

- ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

- ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

- ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

- ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

- ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

- ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

- ОК 10. Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.

 Специалист по судебному администрированию (базовой подготовки) должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими видам деятельности:

Организационно-техническое обеспечение работы судов.

- ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

- ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

- ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет).

- ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

- ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

Организация и обеспечение судебного делопроизводства.

- ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

- ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

- ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

- ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

- ДПК 1.1 Способность соблюдать в профессиональной деятельности требования правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной безопасности, обеспечивать соблюдение режима секретности.

- ДПК 1.2 Способность выявлять на основе анализа конституционно-правовой практики причины и условия, способствующие совершению правонарушений, разрабатывать предложения, направленные на их устранение;

- ДПК 1.3 Способность выявлять и устранять причины и условия, способствующие коррупционным проявлениям в служебном коллективе;

- ДПК 1.4 Способен применять нормативные акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности;

- ДПК 1.5 Способен правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации;

- ДПК 1.6 Способен осуществлять профессиональную деятельность на основе развитого правосознания, правого мышления и правовой культуры;

-  ДПК 1.7 Способен воспринимать, анализировать и реализовывать управленческие инновации в профессиональной деятельности;

- ДПК 1.8 Способен планировать и организовывать работу судьи, помощника председателя, помощника судьи, администратора по рассмотрению судебных дел;

- ДПК 1.9 Способен пользоваться данными судебной практики;

- ДПК 1.10 Способен давать квалификационные заключения и консультации в профессиональной деятельности;

- ДОК 1.1 Способен понимать сущность и значение информации и развитии современного информационного общества, осознавать опасности и угрозы, возникающие в этом процессе, соблюдать основные требования информационной безопасности, в том числе защиты государственной тайны.

Характеристика профессиональной деятельности выпускника по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование
Область профессиональной деятельности выпускника
Область профессиональной деятельности выпускника: организационно-административная деятельность по созданию условий для осуществления правосудия в Российской Федерации, правовое, информационное, организационно-техническое обеспечение судебной деятельности.

Объекты профессиональной деятельности выпускника
Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 
- документооборот в суде и документированная информация суда;
- информационное обеспечение деятельности суда; 
-техническое обеспечение деятельности суда; 
- судебная статистика.

Виды профессиональной деятельности выпускника
Специалист по судебному администрированию готовится к следующим видам деятельности:

- Организационно-техническое обеспечение работы судов. 

- Организация и обеспечение судебного делопроизводства. 

Задачи профессиональной деятельности выпускника
Специалист по судебному администрированию по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование должен решать следующие задачи в соответствии с видами профессиональной деятельности:

- организационно-техническое обеспечение работы судов; 

- организация работы архива в суде; 

- организация службы судебной статистики в судах; 

- организация деятельности судебных приставов. 
